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Szanowni Panstwo

Pragniemy przedstawi¢ oferte¢ objecia opiekg w zakresie zarzadzania oraz administrowania Panstwa

obiektu.

Nasza firma to zespot, ktory zajmuje si¢ profesjonalng i kompleksowa obstuga nieruchomosci w ramach
umowy o administrowanie i zarzadzanie nieruchomosciami. Kilkuletnie do§wiadczenie pozwala nam dopasowac
oferte do Panstwa oczekiwan 1 potrzeb. Stosujemy zasade indywidualnego podejscia do klienta, stwarzajac
Panstwu jak najlepsze warunki do zaspokojenia potrzeb mieszkancow i utrzymania infrastruktury technicznej
obiektu. Wiemy jak duzej wiedzy 1 zaangazowania wymaga zarzadzanie nieruchomoscia, dlatego wszelkie

dzialania podejmujemy z wielkg rozwaga i odpowiedzialnoscia.

Nasza dziatalno$¢, ukierunkowana jest na profesjonalng obstuge kazdego klienta i poparta jest pelnym
zaangazowaniem. Naszym celem jest zadowolenie Klienta, dlatego §wiadczymy ustugi profesjonalnie i na jak
najwyzszym poziomie. Gwarantujemy rzetelne podejscie do wszystkich problemoéw zwigzanych z
gospodarowaniem nieruchomoscia, w tym racjonalne gospodarowanie funduszami, majace na celu minimalizacj¢
kosztow utrzymania obiektow oraz fachowa obsluge kazdego wiasciciela, jak réwniez pozostawienie

ostatecznych 1 istotnych decyzji w rekach wtascicieli, posiadajacych petng kontrolg nad funduszami Wspolnoty.
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ZAKRES USLUG PROWADZONYCH PRZEZ NASZA FIRME

1. Administrowanie nieruchomosciami:

1.1. Sprawowanie biezacego nadzoru nad nieruchomoscia

1.2. Zapewnienie dostaw mediow do nieruchomosci

1.3. Nadz6r nad wiasciwym wykonywaniem prac porzadkowych i1 konserwacyjnych oraz kontrola
prawidtowosci wykonywania uméw o dostawy medidw, wywoz nieczystosci, ochrony obiektu, itd.

1.4. Utrzymanie nieruchomos$ci w nalezytym stanie technicznym

1.5. Nadz6r nad pracami remontowymi oraz innymi niezb¢dnymi dla prawidtowego funkcjonowania
nieruchomosci

1.6. Zabezpieczenie przeprowadzenia okresowych przegladow nieruchomosci i urzagdzen stanowigcych
jej wyposazenie techniczne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

1.7. Prowadzenie ksigzki obiektu handlowego

1.8. Organizacja zebran witascicieli nieruchomosci

1.9. Prowadzenie rozliczen ksiggowych nieruchomosci w tym rozliczen planu gospodarczego

1.10. Sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych

1.11. Przygotowywanie informacji o kosztach utrzymania nieruchomosci oraz uzyskiwanych
przychodach

1.12. Windykacja naleznych optat na pokrycie kosztow utrzymania nieruchomosci

1.13. Prowadzenie spisu wiascicieli nieruchomosci

1.14. Wydawanie poswiadczen lub zaswiadczen wilascicielom nieruchomosci

1.15. Dozorowanie nieruchomosci
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2. Zarzadzanie nieruchomosciami:

2.1.Reprezentowanie wilascicieli przed organami administracji panstwowej 1 samorzgadowej, sadami,
innymi podmiotami w zakresie umocowania

2.2. Przejmowanie nieruchomos$ci w zarzad

2.3. Prowadzenie dokumentacji technicznej, finansowej i administracyjnej

2.4. Przechowywanie, zabezpieczanie i aktualizacja dokumentacji nieruchomosci

2.5. Kontrola celowosci, efektywnosci i terminowos$ci wydatkowania srodkéw finansowych

2.6. Opracowywanie i realizacja rocznych i wieloletnich planow zarzadzania nieruchomoscia

2.7. Sporzadzanie okresowych raportéw dotyczacych nieruchomosci

2.8. Zwotywanie, przygotowywanie 1 prowadzenie zebran wilascicieli nieruchomosci

2.9. Organizowanie przetargdéw na dostawy i roboty

2.10. Negocjowanie i zawieranie uméw w imieniu wilascicieli nieruchomosci

3. Obsluga ksiegowa:

W ramach obstugi administracyjnej prowadzimy ewidencj¢ ksiegowa Wspdlnot Mieszkaniowych. Oparta jest

ona na ustawie o rachunkowos$ci 1 rozporzadzeniu Ministra Finansow dla jednostek organizacyjnych

nieposiadajacych osobowosci prawnej (Wspolnot). Zakres obstugi ksiggowe;:

3.1. Ewidencja przychodow i kosztow

3.2. Ewidencja zaliczek i optat wnoszonych przez wiascicieli
3.3.  Sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego

3.4. Rozliczanie funduszu remontowego

3.5.  Windykacja zalegto$ci w optatach za uzytkowanie mieszkan
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4. Sprzatanie obiektu:

4.1. Usuwanie nieczystosci z klatek schodowych, korytarzy, wind, piwnic itd.

4.2. Usuwanie nieczystosci z chodnikow, ulic, parkingdw, drog dojazdowych, zielencow

4.3. W sezonie zimowym odsniezanie chodnikow, ulic, parkingdw, drog dojazdowych oraz stosowanie
chlorku wapnia jako srodka zapobiegawczego skutkom gotoledzi.

4.4. Sprzatanie altan $mietnikowych

4.5. Mycie klatek schodowych i korytarzy

4.6. Mycie drzwi pomieszczen ogélnego uzytku, grzejnikow, balustrad

4.7. Mycie okien na klatkach schodowych

4.8. Pielggnacja zieleni

4.9. Czyszczenie posadzki parkingowej

5. Obsluga techniczna:

5.1. Kontrola prawidtowego uzytkowania budynku, w tym instalacji 1 urzadzen, w jakie jest wyposazony

5.2. Zlecanie przeprowadzania odpowiednich przegladow

5.3. Zlecanie dokonywania napraw w celu usunigcia nieprawidtowosci

5.4. Kontrola nad usuwaniem awarii i ich skutkéw

5.5. Prowadzenie nadzoru i kontroli nad przebiegiem 1 jakoscia wykonywania napraw biezacych,
konserwacji, usuwaniem awarii i jej skutkow

5.6. Przechowywanie oraz prowadzenie dokumentacji technicznej nieruchomosci

5.7. Prowadzenie biezacej ewidencji zgltoszen konserwacyjnych i termindw ich realizacji

5.8. Dbanie o stan techniczny nieruchomosci
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